
 bit 0 ou 1 
octet = 8 bit; Ko;Mo;Go 
programmes= logiciels 

fichier = Nom.XXX    xxx=extension   htm 
programmes accessoires wordpad 
 

Les fenêtres 
 
windows fenêtres multitaches 
barre de titre  
 nom du fichier - logiciel...... 3cases :   
 réduire 
  niveau inférieur, ou agrandir (plein écran) 
  croix=fermer 
barre de menu ..... déroulant :  
 commandes, cochée 
barre d'outils 
barre d'état 
barre de taches 
infobulle 
sauvegarder enregistrer fichier 
Espace de travail 
F1 AIDE 
souris: cliquez (à gauche) molette =  
MENU CONTEXTUEL clic droit (echap esc) 
ascenceurs 
index,  flèche 



sélectionner :  
 ctrl¨+A (all=tout),     ctrl+shift (maj)= depuis...jusqu'à 
copier ou couper puis  coller 
imprimer : sélection, brouillon, noir et blanc 
 

Le gestionnaire de fichiers 
Mes documents 
Mes images,mes vidéos,diaporamas... 
Ouvrir avec.... 
 
 
 
 


